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Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. A presente contratacdo tem por objeto a prestacdo de servigos postais pela Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, compreendendo o recebimento, tratamento, transporte e
entrega de correspondéncias, documentos oficiais, notificacdes e encomendas de natureza administrativa,
em ambito nacional, mediante adesdo ao Termo de Condigdes Comerciais, destinados a atender as
demandas institucionais do oOrgdo, assegurando a continuidade, a regularidade e a eficiéncia das
comunicagdes administrativas. A contratacdo sera realizada por meio de Dispensa de Licitagdo, com
fundamento no art. 75, inciso IX, da Lei n® 14.133/2021, em razdo de se tratar de servigo publico prestado
por pessoa juridica de direito publico interno, e que foi sido criada para esse fim especifico, nos termos da
legislagdo vigente, tratando-se de servigo exclusivo e concorrencial.

UNIDADE | VALOR VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE MENSAL ANUAL | GLOBAL
MEDIDA | ESTIMADO | ESTIMADO | (5 ANOS)
Contratacgdo do servigo de encomenda
prestado pela Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos (ECT), em regime RS
1 exclusivo e concorrencial, por meio de 5533 SERVICO | R$ 1.064,02 |R$ 12.768,28 63.841.40
Pacote de Servigcos dos CORREIOS T
mediante adesdo ao Termo de Condi¢des
Comerciais e Anexos.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, por possuir padroes
de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes
usuais de mercado, conforme Art. 6°, inciso XIII, da Lei n°® 14.133/2021.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucio

1.3. O servigo ¢ enquadrado como Servico Comum, de natureza continuada, sem dedicacido
exclusiva de méo de obra. O regime de execucao ¢ a Empreitada por Preco Unitario.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da presente contratacdo, em conformidade com os Artigos 106 € 107 da
Lei 14.133/21, sera de 05 (cinco) anos a partir da data de sua assinatura, podendo prorrogar-se
sucessivamente por meio de termo aditivo até o limite de 10 (dez) anos.

L.5. O contrato ou outro instrumento hdbil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentagao Legal e a Descricdo da Necessidade da Contratacdo encontram-se

especificadas em topicos proprios no Estudo Técnico Preliminar, anexo a este Termo de Referéncia, sendo




as informagdes a seguir elencadas de natureza subsidiaria.

2.2 A presente contratacdo se justifica, primordialmente, pela necessidade imperativa do
Conselho Regional de Enfermagem do Tocantins (COREN-TO) em realizar o envio, tramite e entrega de
correspondéncias oficiais, notificacdes processuais, autos de infracdo e demais comunicagdes
administrativas.

2.3. A manutengdo desses servicos ¢ classificada como essencial e continua, sendo
indispensavel para o cumprimento das atividades finalisticas do Conselho , especialmente no que tange a
comunicac¢do formal com os profissionais de enfermagem inscritos e instituicdes de satde fiscalizadas.

2.4. A escolha da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) fundamenta-se no
monopolio estatal instituido pela Lei Federal n® 6.538/1978, que atribui a referida empresa publica a
exclusividade na execugdo dos servigos postais basicos (carta, cartdo-postal e correspondéncia agrupada).
Além disso, a contratagdo direta ¢ amparada pelo Art. 75, inciso IX, da Lei n° 14.133/2021, que permite a
dispensa de licitagdo para contratacdo de entidades da Administracio Publica criadas para esse fim
especifico.

2.5. O modelo de contratacdo via Contrato Multiplo assegura a adesao as tabelas e condi¢cdes
padronizadas nacionalmente.

2.6. A contratagdo ¢ necessdria para garantir a seguranca juridica dos atos administrativos
do COREN-TO. A solugao provida pela ECT oferece mecanismos de rastreabilidade e comprovagao de
entrega (Aviso de Recebimento - AR), requisitos obrigatorios para a validade de notificacdes em
processos ¢€ticos e administrativos. A auséncia desses servigos comprometeria a eficacia das agoes
fiscalizatorias e a legalidade dos prazos processuais geridos pela autarquia.

2.7. Por fim, a contratagdo encontra-se alinhada ao Planejamento Estratégico Institucional,
contribuindo diretamente para a eficiéncia administrativa e operacional, bem como para a transparéncia e
comunicagdo institucional. O servigo continuo assegura a agilidade no atendimento ao profissional de
enfermagem e o aprimoramento dos fluxos de fiscalizagdo e registro.

2.8. Nao ha demonstracao da previsao da contratagdo no plano de contratagdes anual, em razao
da nao elaboracao do PCA pelo COREN-TO.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A solucdo consiste na prestagdo continua de servigos postais e telemdticos pela Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), abrangendo as etapas de recebimento, tratamento, transporte,
distribuicdo e entrega de objetos (documentos e encomendas) em ambito nacional e internacional, quando
aplicavel. A execucdo dar-se-4 mediante adesdo a Pacote de Servicos, formalizada via contrato de
prestagdo de servigos multiplos.

3.2. A contratacao engloba as seguintes modalidades e facilidades operacionais:
3.2.1. Servicos de Carta e Impressos: Envio de correspondéncias simples e registradas.
3.2.2. Servicos de Encomenda: Modalidades PAC e SEDEX (incluindo variagdes como
Sedex 10/12 quando disponiveis) para remessa de cargas administrativas.
3.2.3. Servi¢os Adicionais: Utilizacao de Aviso de Recebimento (AR) fisico ou eletronico
(digital) para comprovacao legal da entrega, Mao Propria e Valor Declarado, conforme necessidade.
3.2.4. Logistica Reversa e Malote: Disponibilizagdo de coleta e tramite de malotes entre
unidades, se necessario.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto,

devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacgoes
Sustentaveis:

4.1.1. Sempre que possivel, os bens e materiais fornecidos deverdo observar critérios de
menor impacto ambiental, privilegiando insumos reciclaveis, reciclados, biodegradaveis ou de origem



renovavel, conforme diretrizes do Guia Nacional de Contratagoes Sustentaveis;

4.1.2. As embalagens deverdo ser reduzidas ao minimo necessario e, preferencialmente,
confeccionadas em materiais reciclaveis ou reutilizaveis, estimulando praticas de logistica reversa
previstas na Politica Nacional de Residuos Solidos (Lei n® 12.305/2010).

Subcontratacio
4.2. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4, Nao hé necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servigos.

5. RAZAO DA ESCOLHA DA CONTRATADA

5.1. A escolha da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) justifica-se,

primariamente, por sua condi¢cao de empresa publica federal detentora do monopdlio dos servigos postais
de carta e cartdo-postal, conforme estabelecido no art. 9° da Lei n° 6.538/1978. Tratando-se de servigos
que constituem a maior parcela da demanda do COREN-TO (notificagdes, carteiras profissionais e
comunicados oficiais), a contratacdo direta ¢ uma imposicao legal, dada a inviabilidade de competi¢ao.

5.2. No que tange aos servicos nao exclusivos (encomendas e cargas), a escolha pela ECT
fundamenta-se na diretriz governamental de fortalecimento das estatais e na eficiéncia administrativa. O
Decreto n° 12.124, de 02 de agosto de 2024, estabelece expressamente a preferéncia pela contratagdo
direta dos Correios pela Administragao Publica Federal.

5.3. A contratagdo da ECT demonstra-se vantajosa sob os aspectos da economicidade e da
eficiéncia operacional, pelos seguintes motivos:

5.3.1. Unicidade Contratual: A celebragdo de um contrato Unico que englobe tanto os
servicos monopolizados (cartas) quanto os concorrenciais (encomendas/SEDEX) reduz custos
processuais de gestdo e fiscalizagdo, evitando o fracionamento de despesas e a duplicidade de
esfor¢os administrativos.

5.3.2. Capilaridade e Abrangéncia: A ECT ¢ empresa com capacidade logistica instalada
para atender a todos os municipios do estado do Tocantins e do territdério nacional, garantindo a
isonomia no atendimento aos profissionais de enfermagem, independentemente de sua localizagao.

5.3.3. Seguranc¢a Juridica: A utilizacdo de padrdes oficiais de rastreamento e Aviso de
Recebimento (AR) da ECT possui fé ptblica e reconhecimento consolidado nos tribunais para fins de
comprovagado de prazos processuais e notificagdes legais.

5.3.4. Padronizacdo Tarifaria: A Administragdo se beneficia de tabelas publicas e
uniformes, evitando flutuagdes de precos tipicas do mercado privado que poderiam onerar o contrato
ao longo de sua vigéncia.

6. PAPEIS E RESPONSABILIDADES
6.1. Séao obrigacoes da CONTRATANTE:
6.1.1. Nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo ¢ Requisitante do contrato para

acompanbhar e fiscalizar a execug¢do dos contratos;

6.1.2. Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servico ou de
Fornecimento de Bens, de acordo com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia;

6.1.3. Receber o objeto fornecido pelo contratado que esteja em conformidade com a
proposta aceita, conforme inspecdes realizadas;

6.1.4. Aplicar a contratada as sancdes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis,
comunicando ao 6rgao gerenciador da Ata de Registro de Pregos, quando aplicavel;

6.1.5. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos



6.2.

preestabelecidos em contrato;

6.1.6. Ainda, deverdo ser cumpridas as seguintes obrigagdes, decorrente da adesao ao Termo
de Condig¢oes Comerciais:

6.1.6.1. Observar e cumprir as regras gerais de aceitacdo de objetos e utilizagdo dos
servigos, conforme previsto nos Termos e Condigdes disponibilizados no portal dos
CORREIOS ¢/ou nas Tarifas/Tabelas de Precos.

6.1.6.2. Responder pelo cumprimento das exigéncias legais vigentes, bem como por todo
e qualquer tributo que possa ou venha a ser exigido, decorrentes do conteudo enviado, bem
como pela veracidade das informagdes fornecidas.

6.1.6.3. nformar aos CORREIOS e manter atualizados, por carta, oficio, telegrama ou
sistema de contratacdo, todos os dados cadastrais para as comunica¢des necessarias.

6.1.6.4. Postar os objetos nas Unidades previamente acordadas com os CORREIOS
6.1.6.5. Apresentar obrigatoriamente o cartdo de postagem, ou outro instrumento

autorizado pelos CORREIOS, quando da utilizacao dos servigos e/ou aquisi¢dao de produtos.

6.1.6.6. A CONTRATANTE ¢ a unica responsavel pelos cartdes de postagem e senhas
de acesso aos sistemas, fornecidos pelos CORREIOS para a postagem, inclusive por parte de
seus representantes credenciados, respondendo por danos causados por sua utilizagdo indevida.

6.1.6.7. Informar aos CORREIOS os seus representantes credenciados, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias uteis, para emissdo do cartdo de postagem. Nas
informagdes deverdo constar o nome do 6rgao e do seu responsavel, endereco, telefone para
contato, endereco eletronico e os tipos de servicos a serem utilizados.

6.1.6.8. Por representantes credenciados entendam-se os orgdos vinculados
hierarquicamente entre si ou que compdem o mesmo 6rgdo, cuja utilizagdo do contrato for
autorizada pelos CORREIOS.

6.1.6.9. A infragdo contratual por parte dos representantes credenciados serd de
responsabilidade da CONTRATANTE, apurada no teor deste contrato.

6.1.6.10. Providenciar o cadastramento nos sistemas e ferramentas corporativas dos
CORREIOS e controlar a utilizagdo dos servigos e sistemas por parte de seus representantes
credenciados.

6.1.6.11. Na hipotese de qualquer alteracdo no cartdo de postagem, comunicar aos

CORREIOS para as providéncias de cancelamento e emissdo de novo cartdo.

6.1.6.12. Em caso de perda, roubo ou extravio do cartdo de postagem ou senha de acesso,
a CONTRATANTE permanecera responsavel, enquanto ndo comunicar o fato oficialmente aos
CORREIOS, por meio de correspondéncia com prova de recebimento.

6.1.6.13. Acompanhar as informacoes relativas ao contrato, por meio do sistema de fatura
eletronica, disponibilizado no portal dos CORREIOS.

Sao obrigacoes do CONTRATADO

6.2.1. Indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a contratante, que devera
responder pela fiel execucao do contrato;

6.2.2. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizagdo do
Contrato, inerentes a execu¢do do objeto contratual;

6.2.3. Reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa
ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relacao
contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execug¢ao dos servigos pela contratante;

6.2.4. Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizagdo do contrato pela contratante, cujo
representante tera poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo, desde que
motivadas as causas e justificativas desta decisdo;



6.2.5. Manter, durante toda a execucao do contrato, as mesmas condigdes da habilitagao;

6.2.6. Quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima de
fornecimento da solugao de TIC durante a execucao do contrato;

6.2.7. Ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solucao de TIC sobre
os diversos artefatos e produtos produzidos em decorréncia da relagdo contratual, incluindo a
documentacao, os modelos de dados e as bases de dados a Administragao.

6.2.8. Fazer a transi¢do contratual, quando for o caso.

6.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

6.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

6.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

6.9. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores - SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servicos, os seguintes documentos:

6.10.1. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social,
6.10.3. Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
6.10.5. Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do CONTRATADO;
6.10.7. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
6.10.9. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.
6.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convengao,

Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributérias, fiscais, comerciais € as demais previstas em
legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e nao
poderd onerar o objeto do contrato;

6.13. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situagdo,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execu¢do do objeto contratual, ndo
ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

6.15. Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros;

6.17. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes exigidas para qualificacdo na contratagdo direta;

6.19. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagao;

6.21. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indica¢ao dos empregados que preencheram as referidas vagas;

6.23. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

6.25. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo



complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n°
14.133, de 2021;

6.27. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do CONTRATANTE;

6.29. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitacdo e conhecimento adequados;

6.31. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

6.33. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em

quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa
técnica, normas e legislagdo de regéncia;

6.35. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo do objeto
e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina;

6.37. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para andlise e aprovagdo,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere;

6.39. Cumprir as normas de prote¢do ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca ¢ a
saude no trabalho;

6.41. Nao submeter os trabalhadores a condi¢des degradantes de trabalho, jornadas exaustivas,
servidao por divida ou trabalhos for¢ados;

6.43. Nao permitir a utiliza¢ao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto
na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagdo pertinente;

6.45. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em
condigdes perigosas e insalubres e a realizagdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de
Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n® 6.481, de 12 de junho de 2008;

6.47. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no
ambiente de trabalho;

6.49. Indicar um preposto aceito pela Administra¢ao para representa-lo na execugao do contrato;

6.50.1. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo 6rgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade.

6.51. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente ptblico
que tenha desempenhado fung¢do na licitagdo ou que atue na fiscalizagdo ou gestdo do contrato, nos termos
do artigo 48, paragrafo nico, da Lei n° 14.133, de 2021;

6.53. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucao do contrato;

6.55. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execuc¢ao do contrato;

6.57. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram o Termo de
Referéncia, no prazo determinado;

6.59. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administragao;
6.61. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a

ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao



CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungdo.
7. DAS OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

7.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha
a ser firmado, a partir da apresentac¢do da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de
declaracao ou de aceitagdo expressa.

7.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

7.4. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

7.6. A Administragdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.

7.8. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
CONTRATADO elimina-los, com excecao das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que
houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigagdes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

7.10. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos
e responsabilidades decorrentes da LGPD.
7.12. O CONTRATADO devera exigir de SUBOPERADORES e SUBCONTRATADOS o

cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

7.14. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.
7.16. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogéavel

justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive
quanto a eventual descarte realizado.

7.18. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e
registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

7.19.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragdo nas hipdteses previstas na LGPD.

7.20. O contrato esté sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas
ou recomendagoes, editadas na forma da LGPD.

7.22. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucio
8.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

8.1.1. Inicio da execucio do objeto: imediatamente apds a formalizacdo da contratacao, ou
seja, apos a devida assinatura do instrumento contratual.

8.1.1.1. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a ECT deverd comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 03 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogagao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

8.1.1.2. A execugdo do objeto serd realizada de forma indireta, sob o regime de
empreitada por preco unitario, visto que a demanda ¢ estimada e o pagamento sera efetuado
com base na quantidade efetivamente utilizada de servigos postais.



8.1.1.3. Os servicos serdo prestados mediante a adesdo ao "Pacote de Servicos" dos
Correios, formalizada via Contrato Multiplo.

8.1.2. Rotinas a serem cumpridas:

8.1.2.1. A execucdo contratual observara as rotinas dispostas no Termo de Condigdes
Comerciais em anexo.

8.1.3. O cumprimento das etapas sera atestado pela fiscalizagdo designada, mediante
verificacdo documental ¢ fisica da execucgao.

Local e horario da prestacao dos servicos

8.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Qd. ACSU SO 60 (601 Sul), Conj. 01,
Lote 12, Av. Siqueira Campos, Plano Diretor Sul, Palmas/TO, CEP 77.016-330 , ou em outros locais
que venham a ser indicados formalmente pela Administracao;

Especificacao da garantia do servico

8.3. O prazo de garantia contratual dos servicos ¢ aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Mecanismos formais de comunica¢ao

8.4. Sao definidos como mecanismos formais de comunicagdo, entre a Contratante e¢ o
Contratado, os seguintes:

8.4.1. Ordem de Servigo;

8.4.2. Ata de Reunido;

8.4.3. Oficio;

8.4.4. Sistema de abertura de chamados;

8.4.5. Correio Eletronico (e-mails) e Cartas.

Manutencao de Sigilo e Normas de Seguranca

8.5. O Contratado deverad manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informacdes contidos
em quaisquer documentos e midias de que venha a ter conhecimento durante a execugdo dos servicos, nao
podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da
classificagdo de sigilo conferida pelo Contratante a tais documentos.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

8.6. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas

avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

9.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

94. O 6rgao ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

9.5. Apbés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo,
das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execu¢do do Contratado, quando
houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.



Preposto

9.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucao do objeto Contratado.

9.7. O Contratado nao necessitara manter preposto da empresa no local da execucao do objeto
durante o periodo de execugdo contratual.

9.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do
preposto da empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Reuniao Inicial

9.9. Ap6s a assinatura do Contrato e a nomeacgao do Gestor e Fiscais do Contrato, podera ser
realizada uma Reunido Inicial de alinhamento com o objetivo de nivelar os entendimentos acerca das
condigdes estabelecidas no Contrato, Termo de Referéncia e seus anexos, e esclarecer possiveis dividas
acerca da execucao dos servigos.

9.10. A reunido sera realizada em conformidade com o previsto no inciso I do Art. 31 da IN
SGD/ME n° 94, de 2022, e ocorrerd em até¢ 10 (dez) dias tteis da assinatura do Contrato, podendo ser
prorrogada a critério da Contratante.

9.10.1. A pauta desta reunido observard, pelo menos:
9.10.1.1. Presenca do representante legal da contratada, que apresentard o seu preposto;
9.10.1.2. Entrega, por parte da Contratada, do Termo de Compromisso e dos Termos de

Ciéncia (se exigido);

9.10.1.3. Esclarecimentos relativos a questdes operacionais, administrativas e de gestdo
do contrato.

9.11. A Carta de apresentagdo do Preposto devera conter no minimo o nome completo ¢ CPF do
funcionario da empresa designado para acompanhar a execucdo do contrato e atuar como interlocutor
principal junto a Contratante, incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais
questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao andamento contratual;

9.12. Apresentagdo das declaracdes/certificados do fabricante, comprovando que o produto
ofertado possui a garantia solicitada neste termo de referéncia.

Rotinas de Fiscalizacao

9.13. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Fiscalizag¢ao Técnica

9.14. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracao.

9.15. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

9.16. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagdes para a corre¢ao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

9.17. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdao ou adog¢dao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

9.18. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

9.19. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual.

9.20. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do



Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

9.21. As disposigdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII
da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por
forca da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

9.22. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

9.23. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
9.24. Cabe ao gestor do contrato:

9.24.1. Coordenar a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execu¢do no histdrico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragao.

9.24.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

9.24.3. Acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, ¢ anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e
do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

9.24.4. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com
mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

9.24.5. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

9.24.6. Elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administragao.

9.24.7. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos
termos do contrato.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

10.1. A avaliagdo da execucao do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),
o disposto neste item:

IAP — INDICE DE ATENDIMENTO NO PRAZO

TOPICO | DESCRICAO




Finalidade Medir o tempo de atraso na prestagcdo dos servicos constantes na Ordem de Servigo.

Meta a cumprir IAP igual ou superior a 99% (noventa e nove por cento).

Deve ser aferido por meio de ferramentas, procedimentos de amostragem ou outros

Instrumento de medi¢ao . . ~
procedimentos de inspegao.

Forma de E apurado pelos fiscais do contrato avaliando a quantidade atendida dentro do prazo em
acompanhamento relacdo a quantidade total atendida no periodo de referéncia.
Periodicidade Mensal

[IAP =100 * (XQtap / XQtr)

Onde:

Mecanismo de Calculo IAP = Indicador de atendimento aos prazos do servico;

(métrica) >Qtap = Somatoério do quantitativo atendido no prazo maximo estabelecido no TR com
previsdo de encerramento para o periodo de referéncia;
>Qtr = Somatorio do quantitativo total registrado com previsao de encerramento para o
periodo de referéncia.
Obs1: Serao utilizados dias corridos na medi¢io.
Observacoes Obs2: Os dias com expediente parcial no 6rgao/entidade serdo considerados como dias
corridos no computo do indicador.
Inicio de Vigéncia A partir da emissdo da OS.
IAP >=90%: sem descontos sobre o valor da fatura mensal.
Faixas de ajuste no IAP >=80% e < 90%: 10% de desconto sobre o valor da fatura mensal.
pagamento e Sang¢des IAP >=70% e < 80%: 20% de desconto sobre o valor da fatura mensal.
IAP < 70%: 30% de desconto sobre o valor da fatura mensal.
10.2. Seré indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:
10.2.1. Nao produziu os resultados acordados,
10.2.2. Deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
10.2.3. Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servigo,
ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
10.3. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servicos.
10.4. As demais condigdes de pagamento estdo previstas no Termo de Condigdes Comerciais e
Anexos.
1. DO RECEBIMENTO
11.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais

técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo.

11.2. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovagao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela
a ser paga.

11.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

11.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

11.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

11.6. Para efeito de recebimento provisdrio e faturamento, sera considerado o periodo mensal,
correspondente a prestacado continua dos servigos de internet moével, ou eventos especificos de
disponibilizagdo e operacionalidade do servigo, conforme registrado nos relatdrios de monitoramento e




indicadores de desempenho acordados com a Administragao.
11.7. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

11.7.1. O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do
objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que poderda resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

11.8. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

11.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ltima e/ou unica medicao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisorio.

11.10. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Uinica medi¢@o de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

11.11. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo ¢ a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

11.12. 3.14. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

11.13. Quando a fiscalizagado for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

11.14. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

11.14.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado,
com men¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, € a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

11.14.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

11.14.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

11.14.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

11.14.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

11.15. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa

para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

11.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solu¢do, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.



11.17. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao
11.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias

uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§3° da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

11.19. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

11.20. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;

¢) Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) O periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

11.21. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacao da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

11.22. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133/2021.

11.23. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser encaminhada acompanhada da documentagdo
comprobatdria da regularidade fiscal, conforme disposto na cldusula anterior, para os seguintes enderegos
eletronicos:

11.23.1. financeiro2@corentocantins.org.br
11.23.2. administrativo@corentocantins.org.br
11.24. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
11.24.1. Verificar a manutencao das condi¢des de habilitacao exigidas;
11.24.2. Identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo/contratagdo no

ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢ao de contratar com a Administracdo ou com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

11.25. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do Contratante.

11.26. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.27. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

11.28. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.



Prazo de pagamento

11.29. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacao
da liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77,
de 2022.

Forma de pagamento

11.30. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo Contratado.

11.31. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.

11.32. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
11.32.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

11.33. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a reten¢do tributdria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

Reajuste
11.34. As regras sobre o Reajuste estdo previstas no Termo de Condi¢des Comerciais e
Anexos.
11.35. O reajuste sera realizado por apostilamento.
12. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) Der causa a inexecuc¢do parcial do contrato;
b) Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) Der causa a inexecucao total do contrato;
d) Ensejar o retardamento da execucdao ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;
e) Apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucdo do
contrato;
f) Praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
12.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:
12.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;
12.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais
grave;
12.2.3. Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” ¢ “d”,
que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave.

12.2.4. Multa:



12.2.4.1. Moratoria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por
cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15
(quinze) dias.

12.2.4.2. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 5%
(cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

12.2.4.3. Compensatoria, para a inexecu¢do total do contrato prevista acima na alinea
“c”, de 15% (quinze por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacio.

12.2.4.4. Compensatoria, para a infracao descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por
cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagdo.

12.2.4.5. Compensatoria, em substitui¢do a multa moratéria para a infragdo descrita acima
na alinea “d”, de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratacio.

12.2.4.6. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por
cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagdo.

12.3. A aplicagdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obriga¢do de reparagdo integral do dano causado ao Contratante.

12.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

12.5. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias tuteis, contado da data de sua intimacao.

12.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

12.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

12.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

12.8.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

12.9. Na aplicacao das sang¢des serdao considerados:
I- A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
II - As peculiaridades do caso concreto;
11T - As circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - Os danos que dela provierem para o Contratante; e
V - A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos o6rgaos de controle.

12.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

12.11. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo



de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com rela¢do de coligagdo ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

12.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

12.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

12.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sao passiveis de reabilitagao na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.14. Os débitos do Contratado para com a Administragcdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo Orgao ora Contratante, na forma da
Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

13.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacido direta, com fundamento no art.
75, inciso II, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para contratagao que envolva valores inferiores a
RS 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos), no caso
de outros servicos e compras, conforme atualizagdo promovida pelo Decreto n°® 12.343, de 30 de
dezembro de 2024, vigente a partir de 1° de janeiro de 2025, observado o disposto nos Estudos Técnicos
Preliminares e demais documentos que integram este Termo de Referéncia.

Regime de Execucio

13.2. O regime de execucdo do objeto serd de empreitada por prego global.

Exigéncias de habilitacio

13.3. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

13.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

13.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

13.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

13.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

13.8. Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

13.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com



averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

13.10. Consorcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Pblico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constitui¢ao, subscrito pelos consorciados,
com a indica¢do da empresa lider, responsavel por sua representa¢do perante a Administracdo (art. 15,
caput, [ e I, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

13.12. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

13.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

13.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

13.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

13.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

13.17. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

13.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condi¢io mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

13.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

13.20. Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratagdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em tradugao livre.

13.21. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitacao serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados
nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-
lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

13.22. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

13.23. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

13.24. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do recolhimento



dessas contribuigoes.
14. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

14.1. O valor estimado mensal da contratacio ¢ de R$ 1.064,02 (mil e sessenta quatro reais e
dois centavos), perfazendo o valor estimado anual de RS 12.768,28 (doze mil, setecentos e sessenta e
oito reais e vinte e oito centavos), originando o valor global de RS 63.841,40 (sessenta e trés mil,
oitocentos e quarenta e um reais e quarenta centavos), conforme custos unitdrios apostos na tabela
contida no item 1.1 acima.

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral do Conselho Regional de Enfermagem (COREN/TO).
15.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagao:
I. GESTAO/UNIDADE: Conselho Regional de Enfermagem do Tocantins — COREN/TO
I1. RUBRICAS: 6.2.2.1.1.01.33.90.039.002.003
III. ELEMENTOS DE DESPESAS: | Correspondéncia e Cobranca

15.3. A dotacado relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da
Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante Termo de
Apostilamento.

16. DISPOSICOES FINAIS

16.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.
Palmas/TO, 13 de janeiro de 2026.

Elaborado por:

FREDERICO SOARES SEIXAS
Pregoeiro Suplente
COREN-TO
17. AUTORIZACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

De Acordo:
CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO TOCANTINS
Adeilson José dos Reis | Presidente
CNPJ: 26.753.715/0001-09

eil _ Documento assinado eletronicamente por ADEILSON JOSE DOS REIS — COREN-TO 199.491-
_ﬂm“m: ['ily ENF, Presidente, em 13/01/2026, as 18:02, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

eletrénica

eil . | Documento assinado eletronicamente por FREDERICO SOARES SEIXAS - Matr. 000128,
:gmm;. ['ily Assistente Administrativo, em 14/01/2026, as 08:53, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

eletrbnica

Ham A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

% https://sei.cofen.gov.br/sei/controlador_externo.php?

b1 acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0, informando o codigo verificador 1405130 ¢ o
codigo CRC 9D338895.
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