Corer®

CONSELHO REGIONAL DE
ENFERMAGEM DO TOCANTINS

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO TOCANTINS

Filiado ao Conselho Internacional de Enfermeiros — Genebra

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n.° 122/2023

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagéo por Registro de Pregcos de empresa
especializada na realizagao de eventos (Congressos, Seminarios, Capacitagbes, Encontros e Eventos
em Geral) para atender a necessidade desta Regional (Palmas/TO) e Interior, compreendendo a
organizagao, execugao e acompanhamento de todas as atividades de infraestrutura, apoio logistico e

operacional, conforme tabela abaixo:

GRUPO UNICO

Valor
item Quant,. Descrigdo L Valor Total
Unitario

MESTRE DE CERIMONIA: Apresentar
autoridades ou participantes presentes em
09 evento publico, de acordo com proposto pela
01 s organizag@o. Constar comprovagdo em eventos| R$ 1.045,83 | R$ 9.412,47
(Diarias) . . i

anteriores com autoridades. Diarias de 8h sem
oénus de transporte e alimentacdo para o
COREN/TO.

FOTOGRAFO/VIDEO: Profissional capacitado,
com experiéncia minima de 2 (dois) anos para
cobertura completa de eventos. As coberturas
devem ser institucionais, conforme briefing da
Contratante e deverdo ser feitas com
equipamentos fotograficos e de iluminagao
profissionais (cameras digitais reflex e etc). Os

08 arquivos brutos deverdo ser fornecidos a
(Diarias) Contratante em alta resolugdo (3000x2000
pixels). Ainda, os arquivos deverdo ser
encaminhados contendo informacgdes de
assunto, local, data, Iidentificagdo dos

participantes e créditos do fotografo. Os arquivos
poderao ser encaminhados por meio de midias

fisicas (DVD ou pendrive) ou disponibilizados em
diretdrio online (nuvem) ao término do evento, em

02 R$ 3.508,73 | R$ 28.069,84
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formato final para publicagdo online e/ou
impressao.

Filmadora FULL. HD com zoom digital - Ultra HD
4K - Especificagcdes Técnicas Minimas: filmadora
com zoom digital até 12x integrada, proporcionar
gravagbes de video 4K uitra HD, com saidas em
SDI e HDMI forma compacta, sensor CMOS de 1
/ 2,3 de 12.4MP, captura imagens UHD, com
cartao de memoria, opgao de captura deve incluir
gravacgao de 1080p até 60 gps em arquivo. MOV
de 422, 50 mb ou em AVCHD para
compatibilidade com uma variedade de formatos
HD/SD e sistemas de edigdo. Visor colorido e
LCD de 3,5" e recursos de audio.

03

20
(Diarias)

ARRANJO FLORAL: Arranjo devera ser
composto de flores naturais (aproximadamente
150cm de comprimento, 30cm de altura e 20cm
de largura disposto em frente a mesa de abertura
da solenidade (no chao), estruturado em musgo,
devendo ser reposta caso percam a qualidade
durante os 2 dias de evento.

R$ 3.353,33

R$ 67.066,60

04

25
(Diarias)

ILUMINACAO: Porte médio, com 12 refletores de
aluminio com lampadas para (foco 01 a 05) de
100w, 24 refletores para led 3w, 08
movingheadsbeam 2005R, 1 mesa de iluminagéo
compativel com essa quantidade de
equipamentos e 01 operador técnico profissional.

CANHOES REFLETORES - PAR LED RGBWA
64 LEDES.

R$ 3.386,78

RS 84.669,50

05

06
(Diérias)

BACKDROP (PAINEL PANTOGRAFICO):
Backdrop em lona vinilica, fosca 440 gramas,
impresséo digital, medindo 6x4,5 de comprimento
e 2,5m de largura, resolugdo de 1440 DPIS, 4
cores, com acabamento em ilhds, afixado em
estrutura metalica. Na arte incluira a logomarca
do evento e logomarca do Coren-TO.

Grade de Treligas: Em aluminio Q30: Para
sustentagdo de banner (Backdrop) medindo
6x4,5 de comprimento e 2,5m de largura,
iluminag&o, decoragéo, locada por com sapata de
sustentagdo 30x30.

R$ 906,64

R$ 5.439,84

06

850
(Unidades)

BLOCO DE ANOTAGOES: O Bloco de
Anotacdes personalizados com a logomarca do
Coren-TGO, onde a mesma sera enviada a arte
impresso em Papel Offset 90g, mais espesso que
o papel suffite comum. E com o tamanho de

R$ 7,46

R$ 6.341,00
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148x210mm: (Equivalente ao tamanho de uma
folha A5).

07

750
(Unidades)

PASTA EM L COM BOLSA: A Pasta com Orelha
deve ser resistente (para proteger o material que
sera colocado dentro dela). Na 360 imprimir, usar
o Papel 300gr, semelhante ao papel cartdo, mas
mais rigido e grosso. A Pasta com orelha é
disponibilizada com as dimensbes de
392x523mm. Este tamanho corresponde a Pasta
com orelha personalizada quando esta abertae é
o mais adequado a funcionalidade deste produto
(carregar documentos). Personalizada com a
logomarca do Coren-TO, onde o conselho estara
enviando a arte.

R$ 15,95

R$ 11.962,50

08

01
(Diaria)

LOCAGAO ESPAGO DE EVENTOS: Com ponto
de internet (cabeada e Wireless), acusticamente
isolado, com palco e espaco climatizado com
capacidade para atender até 100 (cem) pessoas.

R$ 4.595,22

R$ 4.595,22

09

10
(Diarias)

MESAS: Mesa Redonda para 10 Ilugares
(convidados) com cadeiras, confeccionada em
tampo de madeira e base de ferro, toalha de
mesa (cor a ser definida).

R$ 572,22

R$ 5.722,20

10

02
(Apresentagdes)

ATRAGAO CULTURAL: Apresentacdo com no
minimo seis (06) integrantes repertério variado,
que devera se apresentar em palco ou praticavel,
incluindo os sistemas de sonorizagdo e
iluminacdo com duragdo minima sete (07) horas,
com inicio as 20h.

R$ 17.000,00

R$ 34.000,00

11

100
(Pessoas)

Jantar: Material: toalhas de mesa, pranchdes
2x1, mesas de apoio, copos de vidro e
descartaveis, xicaras com pires, talheres de inox
e descartaveis, travessas, bandejas, pegadores,
garrafas térmicas, jarras e pratos de apoio de
porcelana e descartaveis.

Bebidas: agua mineral natural, agua mineral com
gas, 03 (trés) sabores de suco natural (laranja,
abacaxi, melancia, caju e uva), 02 (dois) sabores
de refrigerante (sendo um dietético), clube soda e
gelo.

Canapés/Salgadinhos: 03 (irés) tipos, podendo
ser salgadinhos finos tipo finger foods frios e
quentes, com o minimo de gordura, com base em
implementos, tais como patés, nozes, queijos,
frios, palmito, aspargos, alcachofra, peito de
frango, bacalhau, kani-kama, filé, camarao, frutas
frescas ou frutas secas, azeitonas, verduras,

R$ 130,11

R$ 13.011,00
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folhados, mini quiches (sabores variados),
empadas e pastéis.

Entrada: 02 (dois) tipos de saladas, sendo de
verduras e legumes variados.

Prato principal: 04 (quatro) tipos de pratos
quentes e guarnicdes com carne branca (frango,
peixe ou frutos do mar) ou vermelha (filé mignon);
1 massa de queijo.

Sobremesa: 03 (trés) tipos de sobremesa,
podendo ser sorvete, salada de frutas da estagéo,
tortas, folhados.

Mesa de café composta de: café, cappuccino,
leite, ao menos 03 (trés) sabores de cha,
bombons finos truffados e variados, biscoitos
amanteigados

Valor Total Estimado R$ 270.290,17

1.2. Relagao de eventos:

Evento Datas Local

Segundo Encontro dos Profissionais de
Enfermagem Cargos Eletivos Coren-TO. A definir. Palmas - TO
Segundo Seminario Administrativo do Coren-TQ.

A definir. Palmas - TO
Terceiro Forum Estadual de Enfermagem de
Urgéncia e Emergéncia do Coren-TO. A definir. Araguaina - TO
Segundo Seminario Empreendedorismo e
Enfermagem Estética do Coren-TO. & definis. Palmas - TO
Quarto Encontro dos Auxiliares e Técnicos de
Enfermagem do Coren-TO. A dafial Gurupi - TO
Segundo Encontro de Enfermagem em Saude
Pt cip eyt A definir. Gurupi - TO
Quarto Encontro dos Enfermeiros Obstetra e
Neonatal do Coren-TO. A definir. Paimas - TO

1.3 Os servicos objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. A licitagdo sera realizada em grupo tnico, formados por 11 itens, devendo o licitante oferecer
proposta para todos os itens que o compdem.
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1.5, A jungio dos itens em apenas um lote/grupo se demonstra técnica e economicamente‘vié.vel e ndo
tem a finalidade de reduzir o carater competitivo da licitagéo, visa téo somente,. assegurar a gerencs‘a‘segu.ra
da contratagdo, e principalmente, garantir a mais ampla competig@o necessaria em um processo‘ltcnatérlo.
bem como atingir a sua finalidade e efetividade, que é a de atender a contento as necessidades da

Administragéo Publica.

1.6. O prazo de vigéncia da contratagéo é de 12 (doze) meses contados da assinatura da Ata de Registro
de Pregos, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

17. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relag&o a vigéncia da
contratagdo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares e seus anexos.

22. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual, conforme consta das
informacdes basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1.  Adescrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares e seus anexos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1.  Declaracgéo do licitante de que tem pleno conhecimento das condicbes necessérias para a prestacéo
do servigo.

4.2. A prestacéo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracao Contratante, vedando-se qualquer relacéo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagao direta.

4.1.  Os servigos deveréo ser prestados, sob demanda, de acordo com data (s) e itens especificados em
Ordem de Execucéo prépria de cada evento, a ser emitida pelo Coren-TO, a depender da programagao
dos eventos, desde que a demanda esteja de acordo com o objeto do contrato.

42, O Fornecedor devera ter um escritorio em Tocantins a fim de facilitar as reuniées com os fiscais
deste objeto, quanto ao planejamento dos eventos e sua execugéo.

4.3. O Fornecedor devera abservar que algum item especifico de cada evento podera ser contratado de
maneira isolada.

4.4. O Coren-TO podera solicitar, a qualquer tempo, inclusive durante a realizagéo do evento, outros
itens que constam neste Termo de Referéncia, ficando sujeito & concordancia e disponibilidade de
atendimento por parte da Contratada.

4.5.  As obrigagdes da Contratada e Contratante estZo previstas neste Termo de Referéncia

Sustentabilidade:

48. A empresa contratada devera apresentar objeto através da adocgéo de praticas de sustentabilidade
socio ambientais pautadas no uso racional de recursos, prezando pela economicidade e eficiéncia, evitando
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desperdicios e a geragcdo desnecesséria de residuos. Deve atender ao disposto no Art. 4° Decreto n°
7746/12, no que couber, Art. 5° da IN 01/2010, da SLTI/MPOG e o previsto no Art. 225 da CF.

Subconiratagdo

4.7. N&o € admitida a subcontratagéo do objeto contratuai.

Garantia da contratagao

4.8. Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133. _de
2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. A entrega devera ocorrer conforme a emisséo de ordem de compra/execugdo de servico
expedida pelo Coren-TO, nas datas, horarios e locais definidos. A aquisi¢do sera de acordo
com a necessidade da CONTRATANTE.

5.1.2. Prazo de entrega e ou execucéo: O servico devera atender as necessidades especificas do
evento, de acordo com o horario e local agendados.

5.1.3. Prazo de entrega definitivo: O servico devera ser prestado nos horarios e locais estipulados,
devendo a empresa se responsabilizar por sua organizacéo antes de seu inicio, durante o
evento e no encerramento do mesmo.

5.1.4. No ato de entrega do objeto, a CONTRATADA devera apresentar documento corresponderite
ao fornecimento, e ao final de todo fornecimento devera apresentar o documento fiscal valido.

5.1.5. Ocorrera o recebimento do objeto, para efeito de verificagdo da sua conformidade, sera
realizado no ato da entrega, por servidor(es) da CONTRATANTE, devidamente designado(s)
para esse fim.

5.1.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execuc&o do contrato.

5.1.7. O Coren-TO devera emitir com antecedéncia minima de 03 (trés) dias do evento, bem como
informando seu cancelamento no mesmo prazo, ordem de compra/execugéo especificando 0s
servigos e quantidades a serem fornecidos.

5.1.8. Para recebimento de demandas e para entregas, a CONTRATADA devera disponibilizar
atendimento telefénico e pela internet (por e-mail e/ou chat) no horéario comercial (de segunda
a sexta-feira de 8:00 as 18:00 horas).

5.1.9. O Coren-TO expedira a Ordem de Compra /Execugdo de Servigo, encaminhando a empresa,
com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis, que sera efetiva por meio, preferencialmente,
de correio eletrénico. Caso essa via de comunicagdo nao esteja em operagao, a Ordem de
Servigo podera ser encaminhada via chat e, em dltimo caso, via telefone.

5.1.10. Eventualmente a solicitagéo de fornecimento, por meio da Ordem de Servigo, podera ser
encaminhada em prazo menor (que devera ser explicitado no pedido), mas com pelo menos &

(oito) horas de antecedéncia.
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5.1.11. A Contratada devera, obrigatoriamente, confirmar o recebimento do pedido por meio de
correio eletronico.

5.1.12. A contratada devera recolher seus pertences ao final do evento.

5.1.13. O servico podera ser prestado fora do horario comercial.

5.1.14. Os produtos alimenticios deverdo ser entregues bem acondicionados, em embalagens
térmicas e higiénicas que proporcionem sua perfeita conservagéo até o momento de serem
consumidos.

5.1.15. Todo o material para servir o coffe-break e a alimentacéo sera por conta da CONTRATADA,
que devera incluir: mesas, toalhas, copos, talheres, pratos, entre outros

5.1.16. A Contratada devera levar em consideragao as normas higiénicas e sanitarias que regem a
matéria em especial as de salubridade.

5.1.17. A contratada devera observar as normas de vigilancia sanitaria para o transporte de
alimentos para consumo humano.

5.1.18. A Contratada garantira a qualidade dos produtos, ficando sujeita as penalidades previstas

quando entregar os produtos em desconformidade com o que foi contratado.

Condigoes Gerais

5.2. Todos os custos, no que couber, com passagem, hospedagem, deslocamento, alimentagéo,
descanso, pernoite e outros referentes a todos os funcionarios que executardo os servigos s@o de
responsabilidade da Contratada. Também s&o de responsabilidade da Contratada o que segue:

5.3 Responsabilizar-se pela substituicdo dos colaboradores em servigo, inclusive com controle da
escala de trabalho dos profissionais, ndo sendo permitida a prorrogagéao da jornada de trabalho, além do
previsto na legislagao, respeitando a carga horaria de cada profiss&o.

54, Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrdes exigidos neste Termo para atender eventuais
acréscimos solicitados pela Administracdo, bem como impedir que a méao-de-obra que cometer falta
disciplinar, qualificada como de natureza grave, seja mantida ou volte a prestar os servigos.

5.5. Fornecer aos seus funcionarios uniformes para a realizagao dos servicos. A Contratada n&o podera
repassar os custos de qualquer um dos itens do uniforme e equipamentos a seus empregados

56. Assumir todos os gastos e despesas feitas para o adimplemento das obrigacées decorrentes do
contrato.

5.7 Executar o objeto de acordo com as clausulas, condicbes, prazos, especificacdes qualitativas e
quantitativas estipuladas neste Termo de Referéncia, no Edital da licitagao e respectivos anexos, sob pena
de aplicagdo de multa e demais cominagdes pelo Coren-TO.

5.8. Prestar os servigos com qualidade, eficiéncia, presteza, sigilo, ética e pontualidade, em
conformidade com o presente Termo de Referéncia, com o Edital e com o que for declarado na proposta
vencedora que exceda e ndo prejudique o especificado neste Termo e no Edital.

5.9. Executar as clausulas contratuais, tanto quantitativamente quanto qualitativamente, garantindo a

conformidade dos servicos com o objeto deste Termo e do Edital da licitacdo, prestando as informacées
cabiveis quando forem constatadas nao conformidades com as respectivas clausulas.

5.10. Prestar todos os esclarecimentos e informagées que forem solicitados pelo Coren-TO, de forma
clara, concisa e logica, atendendo de imediato as reclamagdes, bem como relatar toda e qualquer
irregularidade observada em fung&o da prestagéo dos servigos contratados.
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COREN-TO

5.11. Levar imediatamente ao conhecimento do Coren-TO qualquer fato extraordinario ou anormal que
ocorrer na execugao do objeto contratado, para adogéo das medidas cabiveis.

5.12. Remover, reparar, corrigir, refazer ou substituir a suas expensas, no todo ou em parte, o servigo ou
material no qual forem constatadas falhas, defeitos, incorreges ou quaisquer danos em até uma hora.

5.13. Responder e arcar por perdas, danos e prejuizos causados ao Coren-TO e/ou a terceiros,
provocados por impericia, ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus técnicos, empregados ou
prepostos envolvidos na execucdo dos servicos, em razao de agao ou omissao, respondendo também pelo
6nus decorrente de sua culpa ou dolo, na prestagdo dos servicos, ndo excluindo nem diminuindo a
responsabilidade pelos danos que forem constatados o acompanhamento, controle e fiscalizagao exercidos
pelo Coren-TO. As reparacdes e indenizacdes dos prejuizos serdo devidas independentemente de outras
cominagdes contratuais ou legais a que a Contratada estiver sujeita.

5.14. Apresentar, independente de solicitagdo formal do Coren-TO, os documentos proprios que
comprovem as respectivas regularidades juridicas, fiscais e trabalhistas, assim como a qualificagdo da
respectiva equipe técnica, no ato da assinatura do contrato ou quando solicitado pelo Coren-TO.

5.15. Manter todas as condicbes de habilitagao juridica, fiscal, trabalhista e qualificagéo técnica e
econdmico-financeira, que ensejaram a contratagao, durante toda a vigéncia do contrato, sem énus para o
Coren-TO.

5.16. Prover méo-de-obra qualificada para a prestagdo dos servicos, conforme determina a legislagao
trabalhista vigente, atendendo aos requisitos minimos exigidos no Termo de Referéncia e afastando os
empregados cuja permanéncia no servico for julgada inconveniente, correndo por conta (nica e exclusiva
da empresa quaisquer énus legais, trabalhistas e previdenciarios, bem como qualquer outra despesa que
de tal fato possa decorrer. Os empregados afastados dever&o ser substituidos por outros, de categoria
profissional idéntica.

5.17. Manter equipe adequada e qualificada durante todo o processo de prestacdo de servicos.

5.18. Todos os profissionais disponibilizados para realizacdo do objeto deste Termo de Referéncia
deverao estar com a vacinagdo completa contra Covid-19, fazer o uso correto da mascara facial, se
necessario, e cumprir as demais obrigagdes constantes na legislagdo sanitaria vigente.

5.19. Efetuar, sem &nus para o Coren-TO, a reposi¢io dos profissionais, em carater imediato, em eventual
auséncia.

5.20. Responsabilizar-se pelo treinamento, uniformizacéo, identificacéo, alimentagao, transporte e todas
as demais despesas de seus funcionarios.

5.21. Arcar com todos os dnus e encargos sociais e trabalhistas, relativamente aos seus empregados,
previstos na legislacéo vigente, e de quaisquer outros em decorréncia da sua condigdo de empregadora, no
que diz respeito aos seus colaboradores, que ndo manteréao nenhum vinculo empregaticio com o Coren-TO,
apresentando, sempre que solicitadas, as correspondentes comprovagoes.

522. Somente a Contratada sera responsével pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucéo do contrato. A inadimpléncia da Contratada em relagéo a tais encargos
nao transferira 2 Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato.

5.23. Responder por todas as despesas decorrentes da execugdo do servico e por outras correlatas,
inerentes aos seus funcionarios, tais como salarios, horas extras, adicionais, seguros, indenizagdes, tributos,
vale-refeigdo, vale-transporte, uniformes, equipamentos e outras que porventura venham a ser criadas e
exigidas pelo Poder Publico.
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5.24. Responsabilizar-se pela seguranga e por quaisquer acidentes de que venham a ser vitimas os seus
colaboradores em servigo, cumprindo todas as suas obrigagbes quanto as leis trabalhistas e previdenciarias
e Ihes assegurando as demais exigéncias para o exercicio das atividades.

5.25. Assumir todos os gastos e despesas feitas para o adimplemento das obriga¢des decorrentes do
contrato.

5.26. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta no seja satisfatério para o atendimento ao
objeto da contratagao.

5.27. Cumprir todas as normas internas e procedimentos administrativos do Contratante.

5.28. Planejar, conduzir e executar os servigos dentro das Normas de Seguranga do Trabalho, Saude e
Meio Ambiente vigentes e exigiveis por Lei.

529. Responsabilizar-se pelo sigilo das informagées e dados repassados pelo Coren-TO por forga do
objeto deste Termo de Referéncia, mantendo sigilo sobre todo e qualquer assunto de interesse do Coren-
TO ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da execugao do objeto deste Termo.

Garantia, manutengao e assisténcia técnica

5.30. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor).

6. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

8.1, Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

6.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis;

6.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao, certificando-se que as
solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

6.4. Pagar & Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condi¢gdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia;

6.5. Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

6.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-
se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepg¢ao e apoic ao usuario;

6.6.2. direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
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COREN-TO

6.6.3. promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratacéo e em relacé@o a fungéo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

6.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de
concessao de diarias e passagens.

6.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do
contrato;

6.8. Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

6.9. Cientificar o 6rgao de representacgéo judicial da Advocacia-Geral da UniZo para adogao das medidas

cabiveis quando do descumprimento das obrigagbes pela Contratada;

7. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

71, Executar os servigos conforme especificagées deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua
proposta;

.2, Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execuga@o ou dos materiais empregados;

7.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

7.4, Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem

executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor,

5. Vedar a utilizag&o, na execugéo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissado ou fungao de confianga no érgao Contratanta, nes termos do
artigo 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010,

7.8. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagéo
do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servigos, os seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais

e a Divida Ativa da Uni&o; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
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Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n. 5/2017,

i Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

7.8. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugéo do empreendimento.

7.9. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

7.10. Promover a guarda, manutengéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

7 1% i 8 Promover a organizacgao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagbes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

712 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas
melhores condicoes de seguranca, higiene e disciplina.

T3 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagéo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagées do memorial descritivo.

7.14. Nao permitir a utilizag@o de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigéo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho do menor

de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagéo e qualificagédo exigidas na licitagao;

7.16. Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislacao, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n° 13.146, de 2015.

17 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais
como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta n&o seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 105 da Lei n® 14.133, de 2021.
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7.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga da Contratante;

7.19. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacbes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo; A contratada devera
observar rigorosamente a legislagdo sanitaria e as normas regulamentares sobre higiene, medicina e
seguranga do trabalho emanado dos orgéos publicos competentes. Em caso de interdicdo das
instalagbes proprias da empresa, em decorréncia de eventual auto de infragéo, adotando o COREN-
TO as providéncias cabiveis, conforme previsto na legislacio vigente.

7.20. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a"e “b", do
Anexo VIl - F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

7.20.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequagdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo
apos o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante
distribuir, aiterar e utilizar os mesmos sem limitagées;

7.20.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagbes técnicas,
da documentag&o produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados
na execugao do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados,
ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizacdo expressa da
Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total
ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucio sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

8.3. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

8.4. O ¢érgéao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog&o de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

8.5, Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente o érgéo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagéo, que
contera informactes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizag@o, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método
de aferico dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao
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Preposto

8.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagéo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagéo a execugéo do objeto contratado.

8.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugao do objeto durante o periodo
de execucgao dos servigos.

88. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao

8.9. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

8.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condic¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

8.10.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 1)

8.10.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao. (Decreto n°®
11.246. de 2022, art. 22, 1l1);

8.10.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao que
demandar decis&o ou adogado de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22 (V).

8.10.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 22 V).

8.10.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogacao contratual
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

8.11. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigbes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n® 11.246, de 2022).

8.11.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

8.12. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteractes e das prorrogagbes contratuais,
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elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

8.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

8.14. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigdes de habilitagao da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, llI).

8.16. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencéo ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

8.16. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicagao de sancdes, a ser conduzido pela comiss&o de que trata o art. 158
daLein®14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

8.17. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecug@o dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramentoe das atividades da Administrag@o. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

8.18. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e
gest&o nos termos do contrato.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
9.1. A avaliagdo da execucao do objeto utilizara o disposto neste item.

9.1.1. Serd indicada a reteng@o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

9.1.1.1. n&o produzir os resultados acordados,

9.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

9.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigides para a execu¢ao
do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

Do recebimento

9.2. Os servigos serdo recebidos provisariamente, no prazo de 10 (dez) dias uteis, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lein® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246
de 2022).

9.3, O prazo da disposicéo acima sera contado do recebimento de comunicag@o de cobranga oriunda
do contratado com a comprovagéo da prestagio dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

9.4.  Ofiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.248,
de 2022).
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9.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n°® 11.246, de 2022).

9.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

9.7. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugao do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.71: Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

9.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execugado ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n&o atestar a ultima e/ou tUnica medigdo
de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

9.7.3. A fiscalizag@o nédo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigc&o de servigcos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

9.7.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

9.7.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

9.8. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

9.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo
da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

9.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagées assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes, conforme regulamento (art. 21. VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

9.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagao
e, caso haja irregularidades que impeg¢am a liquidagao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregées;

9.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

9.94. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.
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9.9.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizago e gestéo.

9.10. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimens&o, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133. de 2021, comunicando-se &4 empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacéo e
pagamento.

9.11. Nenhum prazo de recebimento ocorreré enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

9.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

9.138. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
instrucéo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

9.14. O prazo de gue trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de

prorrogagao, nos casos de contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

9.15. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.15.1. o prazo de validade;

9.15.2. a data da emisséao;

9.15.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

9.15.4. o periodo respectivo de execucéo do contrato;

9.15.5. o valor a pagar,; e

9.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.16. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a liquidagao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem énus a contratante;

9.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta acs sitios eletrénicos oficiais ou @ documentagédo mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133/2021.

9.18. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condigdes
de habilitacio exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagéo em licitagéo, no
ambito do érgéo ou entidade, proibigao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

9.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, per igual periodo, a critério do
contratante.

9.20. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
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contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.22. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

9.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagéo da
liquidagé@o da despesa, conforme segéo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°® 77, de
2022.

9.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicag@o do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA de correg&o monetaria.

Forma de pagamento

9.25. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

9.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

9.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

9.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

9.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aguele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

9.29. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituigdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020,
conforme as regras deste presente topico.

9.29.1. As cessodes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢gdo Normativa SEGES/ME
n° 53, de 8 de julho de 2020 dependerao de prévia aprovagao do contratante.

9.30. A eficacia da cessao de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, em relacdo a Administragéo, esta condicionada a celebracéo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

9.31. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagcdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢cdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessédo de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacéo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar
e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do
Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.
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9.32. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo. (INSTRUGCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO
DE 2020 e Anexos)

9.33. A cessd@o de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITAGCAQ, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Regime de execugdo

10.2. O regime de execugao do contrato sera o de empreitada por prego global.

Exigéncias de habilitacdo

10.3. Para fins de habilitag@o, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica
10.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

10.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

10.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual
- CCMEIl, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrig&o do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

10.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz
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10.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

10.13. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

10.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uni&o (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da

Fazenda Nacional.
10.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943,

10.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

10.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;,

10.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declarag&o da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 20086, estara dispensado da prova de
inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

10.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitago (art. 5° inciso |l, alinea
“c”, da Instrugcdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

10.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

10.23. Balango patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

10.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores
a1 (um),
10.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as

exigéncias da habilitagéo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

10.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
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10.23.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragéo Contabil Digital - ECD ao Sped.

10.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual 2 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagéo
capital minimo de 10% do valor total estimado da contratago.

10.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deveréo atender a todas as exigéncias da
habilitag&o e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14,133, de
2021, art. 65, §1°).

10.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificag@o Técnica

10.27. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais
para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagéo;

10.28. Adeclaragao acima podera ser substituida por declarag&o formal assinada pelo responséavel técnico
do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacéo.

10.28.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentacéo, no momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro
perante a entidade profissional competente no Brasil.

10.29. Comprovacéo de aptiddo para execugéo de servigo de complexidade tecnolbgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagéo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo
de certidbes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitidos
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

10.29.1. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a
apresentagdo e o0 somatdrio de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

10.29.2. Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome
da matriz ou da filial da empresa licitante.

10.29.3. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo,
copia do contrato que deu suporte a contratag@o, endereco atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10.30. Casc admitida a paricipagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagéo
complementar:

10.30.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagéo
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagéo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso
| e42, §§2° a6° da Lei n. 5.764, de 1971,

10.30.2. A declaragao de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

10.30.3. A comprovacéo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necesséries 2
prestacdo do servigo,

10.20.4, O registro previsto na Lei n. 5,764, de 1971, art. 107;
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10.30.5. A comprovagé&o de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos coeperados gue
executardo o conirato;

10.30.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundagéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagédo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executaréo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagéo; e

10.30.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispﬁe o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao
fiscalizador

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 270.290,17 (duzentos e setenta mil, duzentos e
noventa reais e dezessete centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do item n® 1.1.

12. ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orgamento anual vigente e previstos na rubrica abaixo descrita:

I) Gestdo/Unidade: Coren-T0O.

i)  Rubrica; 6.2.2.1.1.01.33.90.039.002.002 - 6.2.2.1.1.01.33.80.039.002.028 -
6.2.2.1.1.01.33.80.035.002.008.

ilf) Elemento de Despesa: Servigos Craficos e Editoriais, Congressos, Convencgdes, Conferéncias,
Seminérios, Simpésios e Reunides e Servigos de Audio, Video e Foto.

Palmas/TO, 18 de abril de 2024,

Elaborado por:

{ Qg OME 51O SN
\ J . -~ d !

Mauro Santos Borges Juniof
Comissao Permanente de Licitacdo

Ciente:

Luciana Ferreira Marques a3 Silva
Departamento de Fiscalizagéo
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