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CONSELHO REGIONAL DE
ENFERMAGEM DO TOCANTINS

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO TOCANTINS

Processo Administrativo n.° 078/2024
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagcdo da sociedade empresaria ALVO EVENTOS LTDA para montagem de estande, locagédo de bens
e prestacao de servigos especializados, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento;

ITEM
) UNIDADE DE VALOR VALOR
ESPECIFICACAO MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
01 Criagdo Layout do Unidade 02 R$ 293,05 R$ 586,10
Estande
02 Auxiliar de Servigos Diaria 02 R$ 201,38 R$ 402,76
Gerais
03 Adesivo | M2 27 R$ 172,82 R$ 4.666,14
04 Garrafa de Café Unidade 04 R$ 48,09 R$ 192,36
05 | Balcdo— G“el"da Volumes M2/Didria 15 R$ 112,71 R$ 1.690,65
06 Painel Ill M2/Diaria 60 R$ 41,33 R$ 2.479.80
VALOR TOTAL GLOBAL ESTIMADO R$ 10.017,81

1.2. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27
de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 30 (trinta) dias, contados a partir da emissao da Nota de
Empenho, conforme disposto no artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O periodo mencionado na clausula acima é suficiente para englobar os prazos de execug¢do do servico,
aprovagao e pagamento, garantindo a completa realizagao das obrigagdes contratuais dentro do prazo estipulado.

1.5. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor contratado, implica o
reconhecimento de que:
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1.5.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negécios ali estabelecida as
disposicdes da Lei n°® 14.133, de 2021,

1.5.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no Termo de Referéncia e seus anexos;

1.5.3. A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo séo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da
Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragao previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A contratagdo da empresa Alvo Eventos Ltda. sera realizada com base no art. 74, inciso |, da Lei n°
14.133/2021, que permite a inexigibilidade de licitagdo nos casos em que a competicao seja inviavel, especialmente
quando ha exclusividade do fornecedor. A Alvo Eventos Ltda é a empresa signataria do Contrato n°® 36/2023 do
Conselho Federal de Enfermagem (COFEN) e detentora da carta de exclusividade para a realizagdo do Congresso
Brasileiro de Enfermagem 2026.

2.2. A escolha desta empresa é justificada pela natureza singular do evento, que exige um nivel de especializagdo
e expertise que a Alvo Eventos Ltda. detém, conforme comprovado por sua exclusividade outorgada pelo COFEN.
Essa exclusividade impede que outras empresas possam realizar o congresso, tornando a competi¢ao inviavel.

2.3. O Congresso Brasileiro de Enfermagem é um evento de grande relevancia para a categoria, reunindo
profissionais e autoridades da area para discutir temas cruciais e promover o desenvolvimento da enfermagem no
Brasil. Portanto, é imprescindivel garantir a execugéo deste evento de forma eficaz e qualificada, o que s6 pode ser
assegurado pela contratagdo da empresa detentora dos direitos exclusivos.

24. A contratagdo direta da Alvo Eventos Ltda. se faz necessaria para garantir a qualidade e a organizagéo do
evento, de modo a atender as expectativas da categoria profissional, bem como cumprir com as diretrizes estabelecidas
pelo COFEN para a realizacdo de eventos dessa magnitude.

2.5. ENQUADRAMENTO COMO SERVICOS COMUNS: O servigo a ser contratado possui natureza de servigo ndo
continuado, sem utilizagdo de mao de obra em regime de dedicagéo exclusiva.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, DA INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

4.1. A contratagdo da empresa Alvo Eventos Ltda. sera realizada com base no art. 74, inciso |, da Lei n°
14.133/2021, que dispde sobre a inexigibilidade de licitagdo quando houver inviabilidade de competigéo, especialmente
nos casos em que ha um unico fornecedor ou prestador de servigo detentor de exclusividade.

4.2 A Alvo Eventos Ltda. foi contratada pelo Conselho Federal de Enfermagem (COFEN) por meio do Contrato
n® 36/2023, sendo a Unica empresa autorizada a realizar o Congresso Brasileiro de Enfermagem 2026. A
exclusividade foi formalmente reconhecida e documentada pelo COFEN, conferindo a Alvo Eventos Ltda. o direito
exclusivo de organizar e conduzir este evento de grande porte e importancia para a categoria da enfermagem.

4.3. Dessa forma, fica demonstrada a inviabilidade de competicdo, visto que a Alvo Eventos Ltda. € a Unica
empresa apta a realizar o referido congresso em virtude da exclusividade que detém. A contratacido direta desta
empresa nao apenas € legalmente amparada, como também garante a realizagdo do evento conforme as
especificagdes e exigéncias do COFEN, assegurando a qualidade e a efetividade da organizacgéo.

Av. Teotdnio Segurado, Quadra 601 Sul, Conj. 1, Lt. 12, Sala Térreo — CEP 77016-330 — Palmas -TO
E-mail: cpl@corentocantins.org.br

Pagina 2 de 13



44, A inexigibilidade de licitagdo, neste caso, atende plenamente aos requisitos legais, respeitando o principio da
economicidade e a necessidade de contratacdo de um fornecedor especializado, cujo a experiéncia é comprovada pela
sua exclusividade para o evento em questao.

Subcontratagao

4.5. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas
razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.7. Trata-se de prestagao de servigos de natureza exclusiva da contratada.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de execugao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

51.1. Inicio da execucgdo do objeto: A execugdo do objeto tera inicio no primeiro dia do Congresso
Brasileiro de Enfermagem (CBCENF), com a entrega dos itens adquiridos conforme especificado na proposta de
preco.

51.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugao do trabalho:

5.1.3. Planejamento e Coordenagao: A CONTRATADA (Alvo Eventos) sera responsavel pelo planejamento
e coordenacgao da entrega dos itens, garantindo que todos sejam entregues e distribuidos conforme o cronograma
do evento.

5.1.4. Organizagdo dos Itens: Os itens adquiridos serdo organizados em conformidade com as
necessidades e especificagées do evento, incluindo a montagem e disposicdo adequada nos espagos designados.

5.1.5. Logistica de Entrega: Coordenagao da logistica para transporte e entrega dos itens nos locais
especificados, garantindo que tudo esteja pronto para o primeiro dia do evento.

5.1.6. Entrega e Distribui¢do: A entrega dos itens sera realizada conforme o cronograma do evento, com a
CONTRATADA garantindo a distribuicdo adequada e o atendimento a quaisquer necessidades emergenciais.

51.7. Suporte e Monitoramento: A CONTRATADA fornecera suporte continuo para resolver quaisquer
problemas relacionados a entrega e garantir que todos os itens estejam disponiveis e em boas condi¢des.

Local e horario da prestagao dos servigos

5.2. Os servicos serdo prestados no sequinte local:

a) Recife/PE.

5.3. Os servicos serado prestados nas seguintes datas:

a) De 16/09/2024 a 19/09/2024.
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Materiais a serem disponibilizados

54. Para a perfeita execugcdo dos servigcos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas, promovendo sua
substituicdo quando necessario.

Obrigagoes da Contratada
5.5. A CONTRATADA obriga-se a:

5.5.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugao do objeto.

5.5.2. Comunicar a CONTRATANTE no maximo em 24 horas antes do inicio da capacitagao, sobre quaisquer
alteragdes na proposta comercial, modificagées na programagéo, mudanga ou substituicdo de item, e/ou qualquer
imprevisto ou circunstancia que possa impactar o andamento normal do congresso, como cancelamento de
atividades.

5.5.3. Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para analise e aprovagao, quaisquer mudancas
nos métodos que fujam as especificagbées do exigido neste instrumento.

5.54. Emitir Nota Fiscal do servigo para faturamento/pagamento dos servigos prestados.

5.5.5. Indicar preposto para manter contato direto com a Contratante, a fim de tratar dos assuntos
relacionados a execugao do objeto desse Termo.

5.5.6. Prestar todo esclarecimento ou informacgao solicitada pela CONTRATANTE.

55.7. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos.

5.5.8. O pagamento do servigo quando da emissdo da nota fiscal ndo exime a contratada de arcar com
prejuizos, sangdes eventualmente aplicadas ao decorrer da execugao dos servigos.

5.5.9. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.
5.5.10. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de

sua culpa ou dolo na execugao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacéo e o
acompanhamento dos fiscais do contratante.

5.5.11. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos servigos contratados.

5.5.12. Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condi¢des de habilitacdo e qualificagéo exigidas na licitagdo ou na contratagao.

5.5.13. Atender as solicitagbes da administracéo inerentes ao objeto da presente contratacdo, executando-as,
quando for o caso, no prazo de até 12 (horas) horas.

5.5.14. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacao de garantia e quaisquer outras que incidam
ou venham a incidir na execugéo do contrato.

5.5.15. Aceitar os acréscimos ou supressodes julgadas necessarias pelo Contratante, nos limites estabelecidos
na Lei n°. 14.133/2021.

5.5.16. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagbes assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada.
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Obrigagdes da Contratante
5.6. A CONTRANTE obriga-se a:

5.7. Previamente a contratacdo a Administracdo realizara consulta ao SICAF, Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas - CEIS, Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica e Lista de iniddneo mantida pelo Tribunal de Contas da Unido para
identificar possivel suspensao temporaria de participagao em licitagdo, no ambito do 6rgédo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico.

5.8. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.9. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de servidor especialmente
designado.

5.10. Notificar a Contratada, por escrito da ocorréncia, de eventuais imperfeicées, falhas ou irregularidades
constatadas na execugao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao, certificando-se que as solugdes por ela
propostas sejam as mais adequadas.

5.11. Comunicar a Contratada no maximo em 24 horas antes do inicio do curso, sobre quaisquer alteragcbes
(substituicao e/ou exclusao) na relagéo dos itens do evento.

5.12. Rejeitar os servigos que estiverem em desacordo com as especificagdes previstas neste Termo de Referéncia
e seus anexos e notificar a contratada.

5.13. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5.14. Aplicar as san¢des administrativas nos casos de inadimplemento da execugéo contratual.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.15. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

5.16. Na&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei n°® 14.133, de 2021 e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, ndo havera prorrogagao
automatica do cronograma de execugao, tendo em vista que o evento possui datas fixas de inicio e término. Nessas
circunstancias, a CONTRATADA devera adotar todas as medidas necessarias para garantir a execu¢ao do objeto
dentro do prazo estipulado, sem prejuizo a realizagdo do evento. Qualquer impacto no cronograma devera ser
comunicado imediatamente a CONTRATANTE, que avaliara as medidas cabiveis para mitigar os efeitos da
interrupgao.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
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6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, ndo sera necessaria, a principio, a realizagao de
uma reunido inicial com a CONTRATADA. Caso o 6rgao ou entidade contratante considere necessario, podera
convocar o representante da empresa contratada para uma reunido destinada a apresentagao do plano de fiscalizagao,
que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.6. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragédo. (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagées para a
corregao da execucgao do contrato, determinando prazo para a corregéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacgao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22,
vih).

Fiscalizagao Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢gdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246,
de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
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servigo, do registro de ocorréncias, das alteracées e das prorrogagcdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

6.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagao
para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugado dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentacgéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

71. A avaliagdo da execugéo do objeto utilizara o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), conforme o disposto
neste item.

7.1.1. Sera indicada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.  nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacao do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagao da prestagao
dos servigos.

7.3. A afericdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

TABELA 1

ITEM DESCRIGAO GRAU INCIDENCIA
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Entregar objeto de baixa qualidade, paliativo, substitutivo como por  carater
permanente, ou deixar de providenciar recomposi¢cdo complementar.

Por ocorréncia.

Fornecer informagéo falsa de servigo ou substituir objeto licitado por outro de
qualidade inferior.

Por ocorréncia.

Destruir ou danificar o patriménio da contratante por culpa ou dolo de seus
agentes.

Por ocorréncia.

Recusar-se a executar a troca de objeto determinado pela fiscalizagdo, sem
motivo justificado.

Por ocorréncia.

Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar ou que cause dano fisico,
lesdo corporal ou consequéncias letais.

Por ocorréncia.

PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:

Manter a documentagao de habilitagcdo atualizada.

Por item e por
ocorréncia.

Cumprir  determinagao formal ou instrugdo complementar
fiscalizagao.

Por ocorréncia.

Cumprir obrigagdo contratual acesséria, a exemplo de solicitagdo escrita e
fundamentada do fiscal do Contrato/Ata/Nota de Empenho.

Por item e por
ocorréncia.

Apresentar, quando solicitado, documentagao fiscal, trabalhista, previdenciaria e
outros documentos necessarios a comprovagao do cumprimento dos demais
encargos trabalhistas.

Por item e por
ocorréncia.

Entregar ou entregar com atraso ou incompleta a documentagéo exigida por
forca do contrato/empenho.

Por item e por
ocorréncia.

Entregar ou entregar com atraso os esclarecimentos formais solicitados para sanar
as inconsisténcias ou duvidas suscitadas durante a analise da documentagao
exigida por forga do contrato.

Por item e por
ocorréncia.

TABELA 2
Grau Correspondéncia
% do valor do contrato/nota de empenho
1 1%
2 2%
3 3%
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4 4%

Do recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022)..

7.5. O prazo da disposi¢éo acima sera contado do recebimento de comunicag¢ao de cobranga oriunda do contratado
com a comprovacgao da prestagéo dos servigcos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de
2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.9.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou Unica medigédo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisario.

7.9.3. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigéo de servigcos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério. (Art. 119 c¢/c art. 140
da Lei n°® 14133, de 2021)

7.94. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugéo do contrato, em relagao a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11.  Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apdés a verificagdo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

711.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com menc¢éao ao seu desempenho na
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execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21,
VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagéo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagao.

7.11.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucgéo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.
Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins
de liquidacao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao, nos
casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75dalein®14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

717.1. O prazo de validade;

7.17.2. A data da emisséo;

7.17.3. Os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7174, O periodo respectivo de execugao do contrato;

7.17.5. O valor a pagar; e

7.17.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a liquidagao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apos a
comprovagao da regularizagao da situagcéo, sem 6nus a contratante;
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7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢cdes de
habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no dmbito do érgao ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagcdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Nao havendo regulariza¢ao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos
6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagao
da despesa, conforme segao anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.28. A apresentagdo de Nota Fiscal com incorregdes, implicara na sua devolugdo a Empresa Contratada para
regularizagao, devendo o prazo de pagamento ser contado a partir da data de sua reapresentagao.

7.29. A CONTRATADA assumira inteira responsabilidade pela veracidade, conformidade e eventuais corregdes das
informagdes registradas no referido sistema, assumindo o 6nus por quaisquer prejuizos decorrentes de erros ou falhas
quanto aos dados e documentos informados, inclusive perante a Receita Federal do Brasil (RFB) e demais 6rgaos da
Administragao Publica.

7.30. O pagamento sera efetuado por meio eletronico.

7.31. A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela Contratada, que
por ventura nao tenha sido acordada.

7.32. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.32.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.33. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
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pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
Do Reajuste Contratual

7.34. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de Inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento na hipétese do art. 74, inciso | da Lei n°® 14.133/2021.

Exigéncias de habilitagao

8.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica
8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro onde tem sede a matriz

8.10. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidagao
respectiva.
Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.11. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;
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8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagédo de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.15. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 10.017,81 (dez mil e dezessete reais e oitenta e um centavos),
conforme custos unitarios apostos na Proposta Comercial em anexo.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
orgamento anual vigente e previstos na rubrica abaixo descrita:

l. Gestdo/Unidade: Coren/TO;
1. Rubrica: 6.2.2.1.1.01.33.90.039.002.016.028.

M. Elemento de Despesa: Congressos, Convengdes, Conferéncias, Seminarios, Simpdsios e Reunides.

Palmas/TO, 30 de agosto 2024.

Luzimar Alves Noronha da Silva

Comissao Permanente de Licitacédo (CPL)
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