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CONSELHO REGIONAL DE
ENFERMAGEM DO TOCANTINS

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO TOCANTINS

Processo Administrativo n.° 068/2024
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacao de servico técnico especializado em aperfeicoamento pessoal, nos termos
do art. 74, inc. lll, alinea “f” da Lei n°® 14.133/2021, a ser realizado por meio de inscrigdo em Curso
Presencial, promovido pela Academia de Treinamento Férmula Ltda. A capacitacdo sera
oportunizada para 10 (dez) colaboradores/conselheiros do Conselho Regional de Enfermagem
do Tocantins e ocorrera em Palmas/TO, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento;

. Valor Valor

e Local de Quantidade , o
ltem Especificacao ~ . Periodo Unitario Total
Execugao de Inscrigdes

Capacitagido em 12,13e 14 R$ R$
imersao para de agosto de 6.500,00 65.000,00
01 lideres “O monge Palmas/TO 10 2024

e o Executivo”

1.2. O prazo de vigéncia da contratagao € de 30 (trinta) dias contados da assinatura do Termo
Contratual, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

21. O Conselho Regional de Enfermagem do Tocantins (COREN-TO) busca promover a
capacitagao continua de seus colaboradores e conselheiros, com o objetivo de aprimorar as
competéncias de lideranga, gestdo e trabalho em equipe. Nesse sentido, foi identificada a
necessidade de uma capacitacdo em imersdo baseada no best-seller "O Monge e o Executivo",
que aborda importantes principios de lideranga servidora e gestdo de pessoas.

2.2. A contratacao direta por inexigibilidade de licitagdo encontra respaldo no artigo 74, inciso
lll, alinea “f” da Lei n° 14.133/2021, que permite a inexigibilidade para a contratagédo de servigos
técnicos especializados de natureza singular, com profissionais ou empresas de notdria
especializagao, conforme descrito abaixo:
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2.3. Natureza Singular do Servigo: A capacitagdo em imersao de "O Monge e o Executivo"
€ um servigo técnico especializado de natureza singular, pois oferece uma abordagem Unica e
diferenciada no desenvolvimento de competéncias de lideranga e gestdo, baseando-se em
principios especificos e metodologias exclusivas.

2.4, Notéria Especializagdo: Os facilitadores da capacitacdo possuem notdria
especializagao, reconhecida pela ampla experiéncia e pelo dominio do conteudo especifico de
"O Monge e o Executivo". Essa notéria especializagdo é comprovada pela trajetéria profissional,
publicagdes, e realizagdes anteriores em treinamentos similares.

2.5. Inviabilidade de Competicao: A especificidade da metodologia e a qualificagdo
exclusiva dos facilitadores inviabilizam a competicdo. Nao ha outros profissionais ou empresas
que oferegam a mesma capacitagdo com o mesmo nivel de especializagdo e qualidade,
garantindo assim a singularidade do servigo.

2.6. Beneficios Esperados:

a) Melhoria na Lideranga: A capacitagdo contribuira para o desenvolvimento de lideres
mais empaticos, servos e eficazes, capazes de inspirar e motivar suas equipes.

b) Aprimoramento do Trabalho em Equipe: Os participantes desenvolveréo habilidades
de comunicagao e cooperagao, essenciais para um ambiente de trabalho harmonioso e
produtivo.

c) Fortalecimento da Cultura Organizacional: A imersdo ajudard a consolidar uma
cultura organizacional baseada em principios de respeito, integridade e compromisso
com a missao do COREN-TO.

2.7. ENQUADRAMENTO COMO SERVICOS COMUNS: O servigo a ser contratado possui
natureza de servigo ndo continuado, sem utilizagdo de méo de obra em regime de dedicagéo
exclusiva.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO

OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descrigéo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, DA INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

4.1. A presente contratacéo sera feita diretamente, por inexigibilidade de licitagdo, com base
no artigo 74, inciso lll, alinea “f” da Lei n.° 14.133.2021, pelos seguintes fundamentos:

4.2. Trata-se de servigo técnico profissional especializado;
4.3. Possui profissional de notéria especializagao;

4.4, Apresenta o servigo a ser prestado de natureza singular;

Subcontratagao

4.5. Nao é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.
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Garantia da contratagao

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.7. Trata-se de prestacao de servigos de natureza exclusiva da contratada.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de execugao

5.1. A execucédo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execugéo do objeto: Primeiro dia de evento.
5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,

frequéncia e periodicidade de execugao do trabalho: O evento de capacitagao pretendido sera
realizado em 03 (trés) dias, dividido em 3 moddulos com especialistas, dedicado aos
colaboradores/conselheiros do Conselho Regional de Enfermagem do Tocantins, totalizando
a carga-horéria de 30 (trinta) horas, destacando-se entre os palestrantes:

a) NEDERIZAAC FILHO: Autor do livro Manh&s Poderosas pela Editora Gente,
€ diretor e fundador do Instituto Formula Treinamentos. ldealizador do
treinamento “O Monge e o Executivo” desde 2014, com mais de 5.000
executivos treinados, é palestrante e mentor de empresarios em todo o
Brasil. Graduado em Administragcdo e Mestre em Gestédo Publica e Finangas
pela Fundagdo Getulio Vargas (FGV) Sao Paulo. Iniciou a carreira como
consultor da Accenture e na McKinsey & Company de 2001 a 2005. Foi
gestor na Secretaria de Fazenda de Presidente Prudente, é certificado pelo
ICLA nos programa de exceléncia Disney. Além de empreendedor, é
também entusiasta e pesquisador de pessoas de sucesso. E treinador
certificado para aplicar os Principios do Sucesso de Jack Canfield no Brasil.

b) ASTROMAR BRAGA: E Coach, Palestrante, Cantor, Motivador e Trainer e
um dos idealizadores da Metodologia do Workshop e Treinamento “O Monge
e o Executivo” com a participacdo de mais de 5.000 executivos de todo
Brasil. E autor dos livros Tome a Decisdo, Um sé Caminho, Cinco Pedras de
Davi, A Jornada, Deus néo evita! Ele muda o final, V4 Feliz. E graduado em
Educacdo Fisica e Pedagogia pela Universidade Estadual Paulista —
UNESP. Pés-Graduado em Educagdo Pedagdgica pela UNESP, Pés-
Graduado em Psicomotricidade pela Universidade Estadual de Londrina —
UEL. Ja proferiu palestras para centenas de empresas publicas e privadas
por todos Brasil. Missionario Nacional e Internacional. Sua metodologia de
acampamento esta presente em mais de 50 cidades espalhadas pelo Brasil
e alguns paises da América Latina.

Local e horario da prestagao dos servigos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte local:

a) Loteamento Santa Fé, Lote 38C, Taquarugu — Bairro: Distrito de Taquarugu — CEP:
77.260-000 - Pousada Aldeia da Serra - Palmas/TO.
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5.3. Os servicos serdo prestados nos sequintes horarios:
a) Dia 12/08/2024: 17:00 as 23:00.
b) Dia 13/08/2024: 07:00 as 23:00.
c) Dia 14/08/2024: 07:00 as 13:00.

Materiais a serem disponibilizados

54. Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

Obrigacdes da Contratada

5.5. A CONTRATADA obriga-se a:

55.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagbes constantes no termo de
referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto.

55.2. Disponibilizar o certificado de participagao.
5.5.3. Disponibilizar os acessos, os materiais didaticos e de apoio necessarios.
5.5.4. Comunicar a CONTRATANTE no maximo em 24 horas antes do inicio da

capacitagcdo, sobre quaisquer alteracbes na proposta comercial, mudanga no conteudo
programatico, substituicdo de palestrante, e/ou cancelamento do curso.

5.5.5. Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para andlise e
aprovacgao, quaisquer mudancgas nos métodos e contetudo que fujam as especificagbes do
exigido neste instrumento.

5.5.6. Emitir Nota Fiscal do servico para faturamento/pagamento dos servigos
prestados.
55.7. Indicar preposto para manter contato direto com a Contratante, a fim de tratar

dos assuntos relacionados a execugao do curso e a celebragéo do contrato.
5.5.8. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela CONTRATANTE.

5.5.9. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacédo
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos.

5.5.10. O pagamento do curso quando da emissao da nota fiscal ndo exime a contratada
de arcar com prejuizos, san¢gbes eventualmente aplicadas ao decorrer da ministracédo do
Curso.

5.5.11. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

5.5.12. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo e o acompanhamento dos fiscais do
contratante.

5.5.13. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos servigos contratados.
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5.5.14. Manter, durante toda a execugcdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo
ou na contratacéo.

5.5.15. Atender as solicitagdes da administragdo inerentes ao objeto da presente
contratagado, executando-as, quando for o caso, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

5.5.16. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do
contrato.

5.5.17. Aceitar os acréscimos ou supressoes julgadas necessarias pelo Contratante, nos
limites estabelecidos na Lei n°. 14.133/2021.

5.5.18. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada.

Obrigagdes da Contratante
5.6. A CONTRANTE obriga-se a:

5.7. Previamente a contratagcdo a Administracdo realizara consulta ao SICAF, Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, Cadastro Nacional de Condenacgdes
Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica e
Lista de iniddneo mantida pelo Tribunal de Contas da Unido para identificar possivel suspensao
temporaria de participacao em licitagdo, no &mbito do érgédo ou entidade, proibi¢cdo de contratar
com o Poder Publico.

5.8. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.9. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado.

5.10. Notificar a Contratada, por escrito da ocorréncia, de eventuais imperfeigdes, falhas ou
irregularidades constatadas na execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

5.11. Comunicar a Contratada no maximo em 24 horas antes do inicio do curso, sobre
quaisquer alteragdes (substituicdo e/ou exclusdo) na relagdo dos servidores que realizardo o
Ccurso.

5.12. Rejeitar os servigos que estiverem em desacordo com as especificagbes previstas neste
Termo de Referéncia e seus anexos e notificar a contratada.

5.13. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5.14. Aplicar as sangbes administrativas nos casos de inadimplemento da execugao
contratual.

Especificagcdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.15. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).
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Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

5.16. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021 e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

6.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogédo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuni&o inicial para apresentagao do plano
de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do objeto, do plano complementar de execugao
da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizagao

6.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigcdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagédo
que demandar decis&o ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1IV);
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6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao
contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condi¢des de habilitagdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, II).

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condicbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mencgao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

71. A avaliagao da execugédo do objeto utilizara o disposto neste item.

71.1. Sera indicada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.  Nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucgao do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e
Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022)..

7.3. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovacgao da prestagcao dos servigos a que se referem a parcela
a ser paga.

74. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade da prestagado dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.71. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo
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atestar a ultima e/ou unica medigcdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.7.3. A fiscalizagao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigcdo de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.74. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.7.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicagao das penalidades.

7.8. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢ao do contrato, em
relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados
do recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento (art. 21,
VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.9.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagédo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacbes apresentadas; e

7.94. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.9.5. Enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.11.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.
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7.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do
contrato.

Liquidagao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta seg¢ao, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores néao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.15. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. O prazo de validade;

7.15.2. A data da emisséo;

7.15.3. Os dados do contrato e do érgéo contratante;

7.15.4. O periodo respectivo de execugao do contrato;

7.15.5. O valor a pagar; e

7.15.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagdo, sem 6nus
a contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.18. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo das
condi¢des de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a participagao em
licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibigao de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacado de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.20. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
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7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante deveré adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto
ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme seg¢do anterior, nos termos da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.26. A apresentagao de Nota Fiscal com incorregdes, implicara na sua devolugado a Empresa
Contratada para regularizagéo, devendo o prazo de pagamento ser contado a partir da data de
sua reapresentagao.

7.27. A CONTRATADA assumira inteira responsabilidade pela veracidade, conformidade e
eventuais corregdes das informagdes registradas no referido sistema, assumindo o énus por
quaisquer prejuizos decorrentes de erros ou falhas quanto aos dados e documentos informados,
inclusive perante a Receita Federal do Brasil (RFB) e demais érgaos da Administragdo Publica.

7.28. O pagamento sera efetuado por meio eletrénico.

7.29. A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada
pela Contratada, que por ventura ndo tenha sido acordada.

7.30. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

7.30.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

7.31. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Do Reajuste Contratual

7.32. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecgao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
Inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso lll, alinea “f” da Lei n°
14.133/2021.

Exigéncias de habilitagao

8.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica
8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forgca de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional,

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢gao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitac¢ao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

8.10. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragcdes ou
da consolidagao respectiva.
Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagido de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
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federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.15. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaragcdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 65.000,00 (sessenta e cinco mil reais),
conforme custos unitarios apostos na Proposta Comercial em anexo.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orgamento anual vigente e previstos na rubrica abaixo descrita:

. Gestdo/Unidade: Coren/TO;
. Rubrica: 6.2.2.1.1.01.33.90.039.002.016.001.

1. Elemento de Despesa: Palestras, Cursos e Capacitagoes.

Palmas/TO, 11 de julho 2024.

Luzimar Alves Noronha da Silva

Comissao Permanente de Licitacao (CPL)
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